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Ako používať tento manuál
Manuál vás prevedie bezpečným vstupom do školského cloudu Synology a vysvetlí, kde končí osobný
pracovný priestor a kde sa začína zdieľanie so žiakmi alebo českým partnerom.

Projekt Spoločne a online v česko-slovenskom pohraničí

Program Interreg Slovensko - Česko 2021-2027

Cieľová skupina Pedagogickí zamestnanci

Verzia dokumentu Vydanie 1.0 | máj 2026

Čo sa naučíte
● Prihlásiť sa cez projektový web a QuickConnect.

● Použiť mobilnú aplikáciu Synology Drive.

● Rozlíšiť My Drive a Team Folder.

● Chrániť účet, heslo a osobné údaje.

Dôležité pre
kontrolu projektu

Tento manuál opisuje používateľský postup pre školský cloud projektu. Názvy
tlačidiel sa môžu mierne líšiť podľa jazyka a verzie DSM. Oprávnenia, názvy
priečinkov a dostupnosť funkcií určuje správca systému.

Bezpečný prístup Používajte iba oficiálnu projektovú stránku a odkazy poskytnuté školou. Pri
upozornení na certifikát nepokračujte cez nezabezpečené spojenie a nevypínajte
HTTPS - kontaktujte IT koordinátora.

Web projektu

CESTA V
SYSTÉME spsturzovka.synology.me > VSTUP DO CLOUDU

Na projektovej stránke sú dostupné vstupy do Synology Drive, Chat a Calendar, informácie o školách a výstupy projektu.
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1. Prihlásenie cez počítač
Najjednoduchší prístup je cez webový prehliadač. Nie je potrebná inštalácia programu.

CESTA V
SYSTÉME Projektový web > VSTUP DO CLOUDU > Synology Drive

1 Otvorte Chrome, Edge, Firefox alebo Safari a zadajte spsturzovka.synology.me.

2 Kliknite na VSTUP DO CLOUDU alebo Dokumenty (Drive).

3 Zadajte školské používateľské meno a pridelené heslo.

4 Pri prvom prihlásení zmeňte dočasné heslo podľa pravidiel zobrazených systémom.

5 Po práci otvorte ponuku svojho profilu a zvoľte Odhlásiť sa.

Prihlasovacie
meno

Presný formát konta určuje správca. Nepoužívajte príklad z manuálu ako svoje
skutočné meno; riaďte sa údajmi, ktoré vám odovzdala škola.

Upozornenie na
certifikát

Ak prehliadač hlási neplatný certifikát alebo nezabezpečené spojenie, nepokračujte
a nevypínajte HTTPS. Pošlite snímku hlásenia IT koordinátorovi.

2. Mobilná aplikácia Synology Drive
Aplikácia umožňuje prezerať, sťahovať a podľa oprávnení nahrávať školské súbory z mobilu alebo
tabletu.

CESTA V
SYSTÉME App Store / Google Play > Synology Drive

1 Nainštalujte oficiálnu aplikáciu Synology Drive od spoločnosti Synology Inc.

2 Do poľa adresa servera alebo QuickConnect ID zadajte spsturzovka.

3 Zadajte svoje školské používateľské meno a heslo.

4 Ponechajte zabezpečené pripojenie zapnuté a potvrďte prihlásenie.

5 Povoľte upozornenia alebo prístup k fotografiám iba v rozsahu, ktorý skutočne potrebujete.

Súkromná galéria
mobilu

Aplikácia neodovzdáva fotografie automaticky, pokiaľ vedome nezapnete
zálohovanie alebo nevyberiete súbor na nahratie. Pred potvrdením vždy skontrolujte
cieľový priečinok.
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3. Súkromný a zdieľaný priestor
Pred nahratím dokumentu si vždy overte, kto má k cieľovému priečinku prístup.

Priestor Použitie Viditeľnosť

My Drive Prípravy, koncepty, osobné pracovné
súbory

Bežne iba vlastník; technickú
správu a zálohy riadi administrátor

Team Folder triedy Materiály, zadania a podklady pre triedu Podľa nastavených práv učiteľov a
žiakov

Spolocne_projekty_SK_C
Z

Výstupy a podklady cezhraničnej
spolupráce

Určení používatelia z Turzovky a
Paskova

Citlivé údaje Zoznamy žiakov, hodnotenie, zdravotné údaje ani osobné kontakty nevkladajte do
spoločného projektového priečinka. Použite školou schválený chránený priestor.

4. Bezpečné pracovné návyky
Bezpečnosť cloudu závisí aj od každodenného správania používateľa.

● Používajte jedinečné heslo; odporúčaná je dlhá heslová fráza s minimálne 12 znakmi.

● Heslo neposielajte e-mailom ani cez chat a neukladajte ho do verejného dokumentu.

● Ak je pre váš účet dostupné dvojstupňové overenie, aktivujte ho podľa pokynov IT koordinátora.

● Na spoločnom počítači neukladajte heslo do prehliadača a po práci sa vždy odhláste.

● Pred zdieľaním skontrolujte názov priečinka, príjemcov, oprávnenie a platnosť odkazu.

● Podozrivé prihlásenie, stratu zariadenia alebo omyl pri zdieľaní bezodkladne oznámte IT
koordinátorovi.

Zabudnuté heslo O reset požiadajte IT koordinátora alebo osobu určenú školou. Po pridelení
dočasného hesla ho pri prvom prihlásení zmeňte.
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Rýchla pomoc a kontrolný zoznam
Musím byť v škole?

Nie. Pri správne nastavenom vzdialenom prístupe funguje systém cez internet aj mimo školy.

Môžem sa prihlásiť na cudzom zariadení?

Áno, iba ak mu dôverujete. Nepovoľte uloženie hesla, po práci sa odhláste a zatvorte okno prehliadača.

Kto vidí My Drive?

Je určený ako osobný pracovný priestor používateľa. Technický prístup, zálohovanie a zákonné
oprávnenia však spravuje škola; preto tam neukladajte súkromné údaje nesúvisiace s prácou.

Čo pri zablokovaní účtu?

Neopakujte pokusy. Kontaktujte IT koordinátora a uveďte čas, zariadenie a text chyby.

Pred ukončením práce
● Som na oficiálnej stránke projektu.

● Používam zabezpečené spojenie.

● Poznám rozdiel medzi My Drive a Team Folder.

● Po práci som sa odhlásil/a.

Technická pomoc Ak postup nezodpovedá obrazovke alebo nemáte potrebné oprávnenie, nič
neobchádzajte. Urobte snímku chybového hlásenia a kontaktujte triedneho učiteľa
alebo IT koordinátora projektu.

Oficiálny vstup

CESTA V
SYSTÉME https://spsturzovka.synology.me/

Dokument bol pripravený ako používateľský výstup projektu. Spracovanie: projektový tím.



