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Timové priecinky, jednotné nazvy suborov, prava pouzivatelov a
spolocny priestor SK-CZ.

ZS TURZOVKA | ZS PASKOV

Spolo¢ne a online v ¢esko-slovenskom pohranici

Interreg Slovensko - Cesko 2021-2027




Ucitelia B - Organizacia a zdielanie

Pedagogicki zamestnanci

Ako pouzivat tento manual

Manudl zavadza jednotné pravidld, aby sa materidly dali rychlo ndjst a aby sa ziakom aj ¢eskym
partnerom zobrazoval iba ureny obsah.

Projekt Spolo¢ne a online v ¢esko-slovenskom pohranici
Program Interreg Slovensko - Cesko 2021-2027

Cielové skupina Pedagogicki zamestnanci

Verzia dokumentu Vydanie 1.0 | mdj 2026

Co sa naucdite

® Pracovat v pridelenom Team Folderi.

® Vytvérat prehladnu Struktiru tém.

Pomenovat subory jednotne.

® Zdielat materidl s primeranymi opravneniami.

Dolezité pre Tento manudl opisuje pouzivatelsky postup pre skolsky cloud projektu. Nazvy
kontrolu projektu tlacidiel sa mézu mierne lisSit podla jazyka a verzie DSM. Oprdvnenia, nadzvy
priec¢inkov a dostupnost funkcii urcuje spravca systému.

Bezpecny pristup Pouzivajte iba oficidlnu projektovu stranku a odkazy poskytnuté Skolou. Pri
upozorneni na certifikdt nepokracujte cez nezabezpecené spojenie a nevypinajte
HTTPS - kontaktujte IT koordinatora.

Web projektu
spsturzovka.synology.me > VSTUP DO CLOUDU

Na projektovej stranke su dostupné vstupy do Synology Drive, Chat a Calendar, informécie o Skolach a vystupy projektu.
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1. Timové prieCinky a opravnenia

Team Folder spristupnuje obsah skupine pouzivatelov. Samotny timovy priecinok povoluje spravca;
ucitel pracuje v pridelenych podpriecinkoch.

Synology Drive > Team Folder > trieda / predmet

1 Otvorte iba priecinok triedy alebo predmetu, ktory vdm bol prideleny.
2 Pred nahratim overte nézov priecinka a skolsky rok.

3  Vytvorte podpriecCinok pre tematicky celok, ak na to mate opravnenie.
4  Nahrajte materidl pretiahnutim alebo cez Nahrat.

5 Otestujte, ¢i sa materidl zobrazuje spravnej cielovej skupine.

Prava ziakov Odporucané nastavenie pre distribucny priecinok je citanie a stahovanie bez
moznosti menit original. Skuto¢ny stav vzdy overte; prava neurcuje nazov priecinka,
ale konfiguracia spravcu.

2. Nazvy a struktura suborov

Jednotny ndzov urychluje vyhladavanie, radenie a archivaciu. Diakritiku Synology zvlada, no v
spolo¢nom projekte pouzivame jednoduchd dohodu bez diakritiky.

Odporucany vzor
RRRR_MM DD Predmet Tema Typ vOl.ext

Datum 2026_09 15

Predmet a téma Dejepis_Thurzovci

Typ Pracovny_list

Verzia v01, v02, FINAL
I Dobry nazov 2026_09 15 Dejepis_Thurzovci_Pracovny_list vO1.pdf
I Nevhodny nazov novy dokument final naozaj posledny(2).docx
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3. Spoloc¢ny priestor Turzovka - Paskov

Priecinok Spolocne_projekty SK CZ sltzi iba na cezhrani¢né projektové aktivity a vystupy.

Team Folder > Spolocne_projekty SK_CZ

Spolo¢né zadania a pracovné podklady Znamky a klasifika¢né prehlady
Mapy, prezentacie a metodické materidly Rodné cisla, adresy a zdravotné Udaje
Vystupy ziackych timov schvalené ucitelom Sukromné fotografie bez sthlasu
Podklady pre Crossborder News Materidly bez vztahu k projektu

® Kazdy projekt ma vlastny podpriecinok a zodpovednu osobu.

® Pred Upravou cudzieho stboru vytvorte verziu alebo sa dohodnite s autorom.

® Hotovy vystup oznacte FINAL a pracovné verzie po dohode archivujte.

1

4. Zdiel'anie s osobou alebo skupinou

Zdielajte iba to, o prijemca potrebuje, a iba na potrebny cas.
Vyberte sibor alebo priecinok a otvorte Zdielat.
Uprednostnite interné zdielanie konkrétnemu pouzivatelovi alebo skupine.
Pri externom odkaze nastavte heslo a dobu platnosti, ak to systém umoznuje.

Odkaz po skonceni Ucelu zruste alebo skontrolujte jeho platnost.

Osobné udaje Verejny odkaz nie je vhodny na odovzdanie zndmky alebo citlivého dokumentu bez
dalsieho zabezpecenia. Pouzite skolou schvaleny kanal, napriklad sukromnu spravu
v EduPage.
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Rychla pomoc a kontrolny zoznam

Moéze ucitel vytvorit novy Team Folder?

Team Folder povoluje spravca Synology Drive Admin Console. Ucitel m6Zze vytvarat podpriecinky iba
tam, kde ma pridelené pravo.

Preco ziak nevie upravit pracovny list?

Distribu¢ny priec¢inok je nastaveny na ¢itanie, aby ostal zachovany original. Ziak si vytvori vlastnd
képiu alebo subor stiahne.

Vidi Paskov vsetky priec¢inky Turzovky?

Nie. Partner vidi iba priestory, ku ktorym mu spravca pridelil opravnenie.

Ako zdielat iba s kolegom?

Pouzite interné zdiel'anie konkrétnemu Uctu alebo skupine a skontrolujte opravnenie pred odoslanim.

Pred ukoncenim prace

® Som v spravnom Skolskom roku a triede.
® Nazov sUboru je zrozumitelny a jednotny.
® Oprdavnenie je iba také Siroké, ako treba.

® Spolocny priecinok neobsahuje citlivé udaje.

Technicka pomoc Ak postup nezodpoveda obrazovke alebo nemate potrebné opravnenie, nic
neobchadzajte. Urobte snimku chybového hldsenia a kontaktujte triedneho uditela
alebo IT koordindtora projektu.

Oficialny vstup

https://spsturzovka.synology.me/

Dokument bol pripraveny ako pouzivatel'sky vystup projektu. Spracovanie: projektovy tim.
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