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U¢itelia C - Ulohy a hodnotenie

Pedagogicki zamestnanci

Ako pouzivat tento manual

Manudl opisuje odporicany tok Ulohy od vytvorenia zadania cez zber siborov az po spatnu vazbu a

archivaciu.
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Co sa naucdite

Vytvorit bezpecnu Ziadost o subor.

® Nastavit termin a pomenovanie uloh.

Pouzit Synology Office iba tam, kde je povolené.

® Dorucit spatnu vazbu bez zverejnenia zndmky.

Dolezité pre Tento manudl opisuje pouzivatelsky postup pre skolsky cloud projektu. Nazvy
kontrolu projektu tlacidiel sa mézu mierne lisit podla jazyka a verzie DSM. Opravnenia, nazvy
priec¢inkov a dostupnost funkcii urcuje spravca systému.

Bezpecny pristup Pouzivajte iba oficidlnu projektovu stranku a odkazy poskytnuté Skolou. Pri
upozorneni na certifikdt nepokracujte cez nezabezpecené spojenie a nevypinajte
HTTPS - kontaktujte IT koordinatora.

Web projektu
spsturzovka.synology.me > VSTUP DO CLOUDU

Na projektovej stranke su dostupné vstupy do Synology Drive, Chat a Calendar, informécie o Skolach a vystupy projektu.
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1. Zber uloh cez Ziadost o subor

File Request umoznuje nahravat sibory do ur¢eného priecinka bez zobrazenia jeho obsahu ostatnym
odovzdavajucim.

Synology Drive / File Station > cielovy prie¢inok > Ziadost o stibor

1 V chrdnenom ucitel'skom priestore vytvorte cielovy priec¢inok, napriklad
2026_7A Dejepis_Zber _uloh.

2 Vyberte moznost Ziadost o stbor / Create file request. Umiestnenie prikazu zavisi od verzie
aplikacie.

3  Zadajte zrozumitelny nazov Ziadosti a pokyn na pomenovanie siboru.
4 Ak systém ponuka platnost, heslo alebo obmedzenia, nastavte ich podla citlivosti Ulohy.
5 Skopirujte odkaz a poslite ho triede cez EduPage.

6 Pred odoslanim odkaz otestujte v sikromnom okne prehliadaca.

Sukromie Ziadost o stbor chréani obsah cielového priecinka pred ostatnymi odovzdévajacimi.
Ucitel vsak musi vybrat sprdvny chraneny cielovy priecinok a nesmie odkaz zamenit
za verejné zdielanie priecinka.

2. Zadanie, termin a nazov suboru

Jednoznacné pravidld predidu nedplnym alebo neidentifikovatelnym odovzdaniam.

Zadanie musi obsahovat

® ¢o ma ziak vytvorit a v akom formate;

® termin vratane ddtumu a Casu;

® vzor nazvu suboru;

® spoOsob odovzdania a pravidlo pre opravu;

® kritérid hodnotenia a kontaktny kanal pri probléme.

Priezvisko Trieda Predmet Tema.ext Novak 7A Dejepis Thurzovci.pdf

Cas odovzdania Rozhodujlci ¢as kontrolujte podla Udajov v cielovom priecinku alebo v detailoch
suboru. Pred projektovou kontrolou uchovajte aj povodné zadanie s uvedenym
terminom.

Spoloc¢ne a online v ¢esko-slovenskom pohranici Vydanie 1.0 | mdj 2026 | 3



U¢itelia C - Ulohy a hodnotenie Pedagogicki zamestnanci

3. Synology Office a online testovanie

Synology Office podporuje spolo¢nu pracu v dokumentoch, tabulkdch a prezentaciach, ak je balik
nainstalovany a pouzivatel mé opravnenie.

Materidl pre vSetkych Original iba na citanie; ziak pracuje s vlastnou képiou

Skupinovy projekt Jeden dokument s prdvom Upravy pre urceny tim

Cezhrani¢nd spolupraca Dokument v projektovom prie¢inku s menovanymi editormi

Automaticky hodnoteny test Schvéleny formuldrovy nastroj skoly; Synology Drive sluzi ako
rozcestnik

Formaty Office Kompatibilita pri importe a exporte DOCX, XLSX alebo PPTX nemusi byt Uplna. Pred

hodnotenim skontrolujte vysledné zobrazenie a uchovajte pévodny subor.

4. Hodnotenie a spatna vazba

Zndmka a opravena praca su osobné Udaje. Posielajte ich konkrétnemu Ziakovi cez schvéleny
sikromny kanal.

1 Skontrolujte najnovSiu spravne pomenovanu verziu Ulohy.
2 Vytvorte pracovnu képiu a doplriite komentar alebo hodnotenie.
3 Ulozte hodnoteny dokument do chraneného archivu s pristupom ucitelov.

4 Vysledok poslite ako prilohu alebo zabezpeceny ¢asovo obmedzeny odkaz v sikromnej sprave
EduPage.

5 Overte, Ze odkaz neumoznuje prehliadat iné sibory a po uplynuti Gcelu ho zruste.

Verejny odkaz Nechraneny verejny odkaz s menom a znamkou nepouzivajte. Ak je odkaz
nevyhnutny, pouzite heslo, obmedzenu platnost a samostatny stbor bez pristupu k
priecinku.
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Rychla pomoc a kontrolny zoznam

Musi mat ziak konto?

Na odovzdanie cez spravne vytvorenu ziadost o subor konto zvycajne nepotrebuje. Ucitel to méa pred
zadanim otestovat.

Co ak ziak odosle zlu verziu?

Poziadajte ho o nové odovzdanie s priponou OPRAVA. Hodnotte najnovsiu jednoznacne oznacenu
verziu.

Vidia Ziaci prace ostatnych?
Pri ziadosti o sibor nemaju vidiet obsah cielového priec¢inka. Ak ho vidia, odkaz zruste a kontaktujte
spravcu.

Je Synology Office nahradou vsetkych testovacich systémov?

Nie. Je vhodny na dokumenty a spolupracu. Automatické testovanie rieste néstrojom schvalenym
Skolou.

Pred ukoncenim prace

® Odkaz som otestoval/a bez prihlasenia.
® Zadanie obsahuje termin a nazov suboru.
® Cielovy priecinok nie je verejne prehliadatelny.

® Spatnd vazbu dostane iba konkrétny Ziak.

Technicka pomoc Ak postup nezodpovedd obrazovke alebo nemate potrebné opravnenie, nic
neobchadzajte. Urobte snimku chybového hldsenia a kontaktujte triedneho ucitela
alebo IT koordinatora projektu.

Oficidlny vstup

https://spsturzovka.synology.me/

Dokument bol pripraveny ako pouzivatelsky vystup projektu. Spracovanie: projektovy tim.
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