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Ako používať tento manuál
Manuál zjednocuje spôsob zapisovania termínov a komunikácie, aby žiaci a kolegovia dostávali
správne informácie v správnom priestore.

Projekt Spoločne a online v česko-slovenskom pohraničí

Program Interreg Slovensko - Česko 2021-2027

Cieľová skupina Pedagogickí zamestnanci

Verzia dokumentu Vydanie 1.0 | máj 2026

Čo sa naučíte
● Rozlíšiť osobný a zdieľaný kalendár.

● Vytvoriť zrozumiteľnú udalosť.

● Komunikovať v správnom kanáli Synology Chat.

● Nastaviť mobilný prístup bez obchádzania zabezpečenia.

Dôležité pre
kontrolu projektu

Tento manuál opisuje používateľský postup pre školský cloud projektu. Názvy
tlačidiel sa môžu mierne líšiť podľa jazyka a verzie DSM. Oprávnenia, názvy
priečinkov a dostupnosť funkcií určuje správca systému.

Bezpečný prístup Používajte iba oficiálnu projektovú stránku a odkazy poskytnuté školou. Pri
upozornení na certifikát nepokračujte cez nezabezpečené spojenie a nevypínajte
HTTPS - kontaktujte IT koordinátora.

Web projektu

CESTA V
SYSTÉME spsturzovka.synology.me > VSTUP DO CLOUDU

Na projektovej stránke sú dostupné vstupy do Synology Drive, Chat a Calendar, informácie o školách a výstupy projektu.
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1. Synology Calendar
Udalosť uvidia iba používatelia, ktorí majú prístup k vybranému kalendáru. Najčastejšou chybou je
uloženie triedneho termínu do osobného kalendára.

CESTA V
SYSTÉME Projektový web > Kalendár > Nová udalosť

1 Kliknite na požadovaný dátum a vytvorte udalosť.

2 Zadajte predmet, tému, triedu, dátum, čas a stručný opis.

3 V poli Kalendár vyberte zdieľaný kalendár triedy alebo Projekt_SK-CZ, nie osobný My Calendar.

4 Nastavte pripomienku primerane vopred.

5 Uložte a skontrolujte udalosť v zobrazení kalendára.

Miestna dohoda Názvy kalendárov a farebné označenie sú školskou organizačnou dohodou, nie
automatickou funkciou. Používajte iba kalendáre, ktoré sú v systéme skutočne
vytvorené.

2. Jednotné zapisovanie termínov
Udalosť má byť zrozumiteľná bez ďalšieho vysvetľovania.

Pole Odporúčaný obsah

Názov 7.A - Dejepis - písomka: Rímska ríša

Opis Rozsah učiva, pomôcky, odkaz na materiál

Kalendár Zdieľaný kalendár príslušnej triedy

Farba Modrá - písomky; zelená - projekty; červená - voľno, ak tak určila škola

Čas Presný začiatok a koniec alebo celodenná udalosť

● Termín zapíšte čo najskôr, ideálne najmenej sedem dní vopred.

● Pri zmene upravte pôvodnú udalosť namiesto vytvorenia duplicitnej.

● Projektové termíny SK-CZ zapisujte do spoločného kalendára iba po dohode partnerov.
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3. Synology Chat
Chat slúži na krátku pracovnú komunikáciu. Dôležité rozhodnutia a oficiálne dokumenty ukladajte do
určeného systému alebo priečinka.

CESTA V
SYSTÉME Projektový web > Chat

Priestor Použitie

Zborovňa Interné oznamy pre určených zamestnancov

Projekt_SK-CZ Koordinácia aktivít s českým partnerom

Priama správa Krátka komunikácia s konkrétnym používateľom, ak ju povoľujú pravidlá
školy

● Píšte stručne, vecne a profesionálne.

● Pred odoslaním súboru skontrolujte jeho obsah a oprávnenia.

● Citlivé osobné údaje ani známky neposielajte do skupinového kanála.

● Upozornenie konkrétnej osobe používajte iba vtedy, keď sa jej správa týka.

4. Mobilný kalendár a Chat
Synology Chat má mobilnú aplikáciu. Kalendár možno prezerať cez web alebo synchronizovať cez
CalDAV.

Synology Chat
1 Nainštalujte oficiálnu aplikáciu Synology Chat.

2 Prihláste sa cez QuickConnect ID spsturzovka a školské konto.

3 Nastavte upozornenia iba pre potrebné kanály a používajte režim Nerušiť mimo pracovného času.

CalDAV
● Presnú CalDAV URL skopírujte v Synology Calendar: Nastavenia balíka > CalDAV Account.

● Na iOS alebo macOS pridajte iný účet typu CalDAV a použite vygenerovanú URL.

● Na Androide môže byť potrebný samostatný CalDAV klient, napríklad riešenie odporúčané správcom
školy.

● Ak synchronizácia nie je povolená, používajte webový kalendár.

Nie iba adresa
servera

Samotné spsturzovka.synology.me nemusí byť správna CalDAV adresa. Vždy použite
konkrétnu URL zobrazenú v Calendari.
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Rýchla pomoc a kontrolný zoznam
Prečo žiaci nevidia termín?

Najprv skontrolujte, či ste udalosť uložili do zdieľaného kalendára triedy a či majú žiaci prístup.

Je My Calendar verejný?

Nie, je určený ako osobný kalendár. Nezamieňajte ho so zdieľaným kalendárom triedy.

Môžem v Chate upraviť správu?

Dostupnosť úpravy a mazania závisí od verzie a nastavenia. Pri dôležitej oprave pošlite aj jasnú
následnú správu.

Prečo nejde CalDAV?

Skontrolujte presnú vygenerovanú URL, meno, heslo a povolenie služby. Pri chybe certifikátu
kontaktujte IT, neobchádzajte HTTPS.

Pred ukončením práce
● Vybral/a som správny zdieľaný kalendár.

● Udalosť má triedu, predmet a termín.

● Správa je v správnom kanáli.

● Citlivé údaje nie sú v skupinovom chate.

Technická pomoc Ak postup nezodpovedá obrazovke alebo nemáte potrebné oprávnenie, nič
neobchádzajte. Urobte snímku chybového hlásenia a kontaktujte triedneho učiteľa
alebo IT koordinátora projektu.

Oficiálny vstup

CESTA V
SYSTÉME https://spsturzovka.synology.me/

Dokument bol pripravený ako používateľský výstup projektu. Spracovanie: projektový tím.



