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Planovanie a komunikacia
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Ucitelia D - Kalendar a Chat

Pedagogicki zamestnanci

Ako pouzivat tento manual

Manudl zjednocuje spbsob zapisovania terminov a komunikacie, aby Ziaci a kolegovia dostavali
spravne informdcie v spradvnom priestore.
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Co sa naucdite

® Rozlisit osobny a zdielany kalendar.

® Vytvorit zrozumitelnd udalost.

Komunikovat v spravnom kanali Synology Chat.

® Nastavit mobilny pristup bez obchadzania zabezpecenia.

Dolezité pre Tento manudl opisuje pouzivatelsky postup pre skolsky cloud projektu. Nazvy
kontrolu projektu tlacidiel sa mézu mierne lisit podla jazyka a verzie DSM. Opravnenia, nazvy
priec¢inkov a dostupnost funkcii urcuje spravca systému.

Bezpecny pristup Pouzivajte iba oficidlnu projektovu stranku a odkazy poskytnuté Skolou. Pri
upozorneni na certifikdt nepokracujte cez nezabezpecené spojenie a nevypinajte
HTTPS - kontaktujte IT koordinatora.

Web projektu
spsturzovka.synology.me > VSTUP DO CLOUDU

Na projektovej stranke su dostupné vstupy do Synology Drive, Chat a Calendar, informécie o Skolach a vystupy projektu.
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1. Synology Calendar

Udalost uvidia iba pouzivatelia, ktori maju pristup k vybranému kalendaru. NajcastejSou chybou je
uloZenie triedneho terminu do osobného kalendara.

Projektovy web > Kalendar > Nova udalost

1 Kliknite na pozadovany ddtum a vytvorte udalost.

2 Zadajte predmet, tému, triedu, datum, ¢as a strucny opis.

3 V poli Kalendér vyberte zdielany kalendar triedy alebo Projekt SK-CZ, nie osobny My Calendar.
4  Nastavte pripomienku primerane vopred.

5 Ulozte a skontrolujte udalost v zobrazeni kalendara.

Miestna dohoda Nazvy kalendarov a farebné oznacenie su Skolskou organiza¢nou dohodou, nie
automatickou funkciou. Pouzivajte iba kalendare, ktoré su v systéme skutocne
vytvorené.

2. Jednotné zapisovanie terminov

Udalost ma byt zrozumitel'na bez dalSieho vysvetlovania.

Nazov 7.A - Dejepis - pisomka: Rimska risa

Opis Rozsah uciva, pomocky, odkaz na material

Kalendéar Zdielany kalendar prislusnej triedy

Farba Modré - pisomky; zelené - projekty; ¢ervend - volno, ak tak urcila Skola
Cas Presny zaciatok a koniec alebo celodenna udalost

® Termin zapiSte €o najskér, idedlne najmenej sedem dni vopred.
® Pri zmene upravte povodnu udalost namiesto vytvorenia duplicitnej.

® Projektové terminy SK-CZ zapisujte do spolo¢ného kalenddra iba po dohode partnerov.
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3. Synology Chat

Chat sltzi na kratku pracovnu komunikaciu. Délezité rozhodnutia a oficidlne dokumenty ukladajte do
urceného systému alebo priecinka.

Projektovy web > Chat

Zborovna Interné oznamy pre uréenych zamestnancov

Projekt_SK-CZ Koordinécia aktivit s ¢eskym partnerom

Priama sprava Kratka komunikacia s konkrétnym pouzivatelom, ak ju povoluju pravidla
Skoly

® PisSte struCne, vecne a profesionalne.
® Pred odoslanim suboru skontrolujte jeho obsah a opravnenia.
® Citlivé osobné Udaje ani znamky neposielajte do skupinového kanala.

® Upozornenie konkrétnej osobe pouzivajte iba vtedy, ked sa jej sprava tyka.

4. Mobilny kalendar a Chat

Synology Chat ma& mobilna aplikaciu. Kalendar mozno prezerat cez web alebo synchronizovat cez
CalDAV.

Synology Chat

1 Nainstalujte oficidlnu aplikaciu Synology Chat.
2 Prihlaste sa cez QuickConnect ID spsturzovka a Skolské konto.

3 Nastavte upozornenia iba pre potrebné kanaly a pouzivajte rezim Nerusit mimo pracovného casu.

CalDAV
® Presnu CalDAV URL skopirujte v Synology Calendar: Nastavenia balika > CalDAV Account.

® Na iOS alebo macOS pridajte iny Ucet typu CalDAV a pouzite vygenerovanu URL.

® Na Androide mo6ze byt potrebny samostatny CalDAV klient, napriklad rieSenie odporuc¢ané spravcom
skoly.

® Ak synchronizéacia nie je povolend, pouzivajte webovy kalendar.

Nie iba adresa Samotné spsturzovka.synology.me nemusi byt spravna CalDAV adresa. VZzdy pouZite
servera konkrétnu URL zobrazenu v Calendari.
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Rychla pomoc a kontrolny zoznam

Preco ziaci nevidia termin?

Najprv skontrolujte, ¢i ste udalost uloZili do zdielaného kalendéra triedy a ¢i maju ziaci pristup.

Je My Calendar verejny?

Nie, je ureny ako osobny kalendar. Nezamienajte ho so zdielanym kalenddrom triedy.

MoézZem v Chate upravit spravu?

Dostupnost Upravy a mazania zavisi od verzie a nastavenia. Pri dbleZitej oprave poslite aj jasnu
naslednu spravu.

Preco nejde CalDAV?

Skontrolujte presnd vygenerovanu URL, meno, heslo a povolenie sluzby. Pri chybe certifikatu
kontaktujte IT, neobchadzajte HTTPS.

Pred ukoncenim prace

® Vybral/a som spravny zdielany kalendar.
® Udalost ma triedu, predmet a termin.
® Sprava je v sprdvnom kanali.

® Citlivé udaje nie sU v skupinovom chate.

Technicka pomoc Ak postup nezodpoveda obrazovke alebo nemate potrebné opravnenie, nic
neobchadzajte. Urobte snimku chybového hldsenia a kontaktujte triedneho uditela
alebo IT koordindtora projektu.

Oficialny vstup

https://spsturzovka.synology.me/

Dokument bol pripraveny ako pouzivatel'sky vystup projektu. Spracovanie: projektovy tim.
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