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Ako pouzivat tento manual

Manudl vysvetluje, o mo6ze pouzivatel obnovit sém a kedy musi zasiahnut spravca. Zaroven stanovuje
bezpelny postup archivacie projektovych a Ziackych vystupov.
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Co sa naucdite

® Obnovit predchadzajlcu verziu stboru.
® Vyhladat zmazany suUbor v kosi.
® Archivovat prace podla Skolského roka.

® Rozlisit verziovanie, koS, snapshot a zalohu.

Dolezité pre Tento manudl opisuje pouzivatelsky postup pre skolsky cloud projektu. Nazvy
kontrolu projektu tlacidiel sa mézu mierne lisSit podla jazyka a verzie DSM. Oprdvnenia, nadzvy
priec¢inkov a dostupnost funkcii urcuje spravca systému.

Bezpecny pristup Pouzivajte iba oficidlnu projektovu stranku a odkazy poskytnuté Skolou. Pri
upozorneni na certifikdt nepokracujte cez nezabezpecené spojenie a nevypinajte
HTTPS - kontaktujte IT koordinatora.

Web projektu

spsturzovka.synology.me > VSTUP DO CLOUDU

Na projektovej stranke su dostupné vstupy do Synology Drive, Chat a Calendar, informécie o Skolach a vystupy projektu.
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1. Historia verzii

Synology Drive mdze uchovavat starsie verzie siborov. Dostupnost a pocet verzii urcuje spravca
systému.

Synology Drive > sUbor > Histéria verzif

1 Vyberte poskodeny alebo prepisany subor.

2 Otvorte ponuku Histéria verzii / Version history.

3 Podla ddtumu a autora vyberte spravnu verziu.

4 Ak si nie ste isti, najprv starsiu verziu stiahnite a porovnajte.

5 Az potom pouzite Obnovit. Aktudlny stav si predtym mézete ulozit ako samostatnu képiu.

Cas uchovavania Nepouzivajte pevny Udaj 30 dni alebo 32 verzii, ak ho spravca nepotvrdil. Reten¢nd
politika moze byt pre jednotlivé timové priecinky odliSna.

2. K6s a zmazané subory

KOs je odlisSny od histdrie verzii. Jeho dostupnost a Cistenie zavisia od nastavenia zdielaného priecinka.
1  Skontrolujte K&S v Synology Drive alebo prisluSnom timovom priecinku.
2 Vyhladajte subor podla nazvu, pévodnej cesty a ¢asu zmazania.
3 Obnovte ho do pévodného umiestnenia alebo do docasného kontrolného priecinka.
i

4 Ak kés nevidite alebo je prazdny, kontaktujte IT koordinatora a uvedte ¢o najpresnejsi ¢as a cestu.

Nic¢ dalsie Pri hromadnom zmazani, podozreni na virus alebo Sifrovanie siborov prestante
neprepisujte zariadenie pouzivat, odpojte ho od siete a okamzite kontaktujte IT koordinatora.
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3. Archiv ziackych a projektovych prac
Archiv musi byt prehladny, chrdneny a viazany na Ucel spracovania osobnych Udajov.

Odporucana struktura
Archiv/2025 2026/7A/Dejepis/Thurzovci/ Archiv/2025 2026/Projekt SK CZ/Crossborder News/

® Archiv vytvorte v priestore, ktory spravca urcil pre ucitelov.
® Odovzdané prace presunte az po uzavreti hodnotenia a zachovajte vazbu na zadanie.
® Pristup udelte iba osobam, ktoré ho potrebuiju.

® Dobu uchovavania urcite podla internych pravidiel Skoly a GDPR; po jej uplynuti Udaje bezpecne
vymazte.

® Vystupy urcené na publicitu oddelte od hodnotenych prac a overte sihlasy na zverejnenie.

4. Uzatvorenie skolského roka a zalohy

Verziovanie ani kés nie su plnohodnotna zdloha. Technické zdlohy, snapshoty a ich obnovu spravuje IT
administrator.

Histoéria verzii Navrat k starsiemu obsahu jedného siboru Pouzivatel podla opravnenia
Kos Obnova zmazaného suboru Pouzivatel alebo spravca
Snapshot Bodova obnova vacsieho rozsahu dat IT sprévca

Zaloha Obnova po poruche, strate alebo incidente IT spravca podla

zélohovacej politiky

1 Skontrolujte, Ze sl uzavreté vsetky zbery Uloh a neplatné odkazy su zrusené.
2 Premiestnite prace do archivu daného skolského roka.

3 Spolo¢ne s koordindtorom oznacte findlne projektové vystupy.

4 Nevymazdvajte hromadne triedne priecinky bez potvrdenia spravcu.

5 Pre novy rok vytvorte alebo poziadajte o vytvorenie Cistej schvalenej struktury.
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Rychla pomoc a kontrolny zoznam

Ako dlho ostdvaju verzie?

Podla konfiguracie Synology Drive Admin Console. Presny Udaj poskytne IT koordinator.

Je My Drive automaticky zalohovany?

Zavisi od zadlohovacej politiky Skoly. Verziovanie nie je to isté ako nezavisla zaloha.

Mo6zem archivovat na USB?

Iba podla internych pravidiel skoly. Prenosné médium moze predstavovat riziko straty a musi byt
primerane chranené.

Co pri ransomvéri?

Odpojte zariadenie od siete, ni¢ neobnovujte svojpomocne a okamzite kontaktujte IT spravcu.

Pred ukoncenim prace

® Poznam povodnu cestu a c¢as incidentu.
® Pred obnovou som zachoval/a aktudlnu verziu.
® Archiv ma obmedzeny pristup.

® Hromadné mazanie schvalil spravca.

Technicka pomoc Ak postup nezodpoveda obrazovke alebo nemate potrebné opravnenie, nic
neobchadzajte. Urobte snimku chybového hldsenia a kontaktujte triedneho ucitela
alebo IT koordindtora projektu.

Oficialny vstup
https://spsturzovka.synology.me/

Dokument bol pripraveny ako pouzivatel'sky vystup projektu. Spracovanie: projektovy tim.
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