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Ako používať tento manuál
Manuál ti pomôže nezmeškať termín a bezpečne pracovať na spoločných projektoch so žiakmi z druhej
školy.

Projekt Spoločne a online v česko-slovenskom pohraničí

Program Interreg Slovensko - Česko 2021-2027

Cieľová skupina Žiaci ZŠ Turzovka a ZŠ Paskov

Verzia dokumentu Vydanie 1.0 | máj 2026

Čo sa naučíte
● Nájsť triedny a projektový kalendár.

● Rozlíšiť typy termínov.

● Pracovať v spoločnom priečinku SK-CZ.

● Pripraviť materiál na použitie bez internetu.

Dôležité pre
kontrolu projektu

Tento manuál opisuje používateľský postup pre školský cloud projektu. Názvy
tlačidiel sa môžu mierne líšiť podľa jazyka a verzie DSM. Oprávnenia, názvy
priečinkov a dostupnosť funkcií určuje správca systému.

Bezpečný prístup Používajte iba oficiálnu projektovú stránku a odkazy poskytnuté školou. Pri
upozornení na certifikát nepokračujte cez nezabezpečené spojenie a nevypínajte
HTTPS - kontaktujte IT koordinátora.

Web projektu

CESTA V
SYSTÉME spsturzovka.synology.me > VSTUP DO CLOUDU

Na projektovej stránke sú dostupné vstupy do Synology Drive, Chat a Calendar, informácie o školách a výstupy projektu.
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1. Školský kalendár
V Calendar nájdeš písomky, úlohy a projektové termíny, ktoré učiteľ zapísal do zdieľaného kalendára.

CESTA V
SYSTÉME Projektový web > Kalendár

1 Otvor projektovú stránku a klikni na Kalendár.

2 Prihlás sa školským kontom, ak to systém vyžaduje.

3 V zozname kalendárov zapni kalendár svojej triedy a Projekt_SK-CZ.

4 Klikni na udalosť a prečítaj si opis, pomôcky a odkaz na materiál.

5 Pri zmene termínu sa riaď aktuálnou udalosťou a správou učiteľa.

Farba podľa dohody školy Význam

Modrá Písomka, skúšanie alebo domáca úloha

Zelená Projekt, exkurzia alebo spoločná aktivita

Červená Prázdniny alebo voľno

2. Spoločný priečinok SK-CZ
V priečinku Spolocne_projekty_SK_CZ nájdeš materiály pre spoluprácu Turzovky a Paskova.

CESTA V
SYSTÉME Synology Drive > Team Folder > Spolocne_projekty_SK_CZ

● Otvor iba podpriečinok projektu, ktorý ti určil učiteľ.

● Čítaj zadanie a používaj dohodnuté názvy súborov.

● Cudzie súbory nemaž, nepresúvaj ani nepremenúvaj.

● Neukladaj sem súkromné fotografie, heslá, adresy ani známky.

● Hotový výstup odovzdaj spôsobom, ktorý určil učiteľ.

Spoločný priestor To, čo vložíš do spoločného priečinka, môžu vidieť určení používatelia z oboch škôl.
Pred nahratím vždy skontroluj obsah.
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3. Spoločný dokument v Synology Office
Ak učiteľ povolí úpravu, môže tím pracovať v jednom dokumente, tabuľke alebo prezentácii.

1 Otvor dokument z odkazu alebo zo spoločného priečinka.

2 Skontroluj zadanie a časť, za ktorú zodpovedáš.

3 Píš iba do svojej časti a neprepisuj prácu ostatných.

4 Na návrh zmeny použi komentár, ak je dostupný.

5 Pred ukončením skontroluj, či sa zmeny uložili.

Keď sa niečo
pokazí

Neskúšaj chybu zakryť ďalšími úpravami. Hneď povedz učiteľovi, čo sa stalo a
približne kedy. História verzií môže pomôcť.

4. Materiály offline
Vybraný súbor môžeš v mobilnej aplikácii pripraviť na otvorenie bez internetu, ak je funkcia povolená.

1 Pripoj sa na dôveryhodnú Wi-Fi a otvor Synology Drive.

2 Pri súbore otvor ponuku s tromi bodkami.

3 Vyber možnosť sprístupniť offline alebo stiahnuť do zariadenia.

4 Pred cestou súbor raz otvor a over, že funguje.

5 Po skončení nepotrebné offline kópie odstráň, najmä na cudzom zariadení.

Aktuálna verzia Offline kópia sa nemusí sama okamžite aktualizovať. Pred písomkou skontroluj, či
učiteľ nezverejnil novšiu verziu.
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Rýchla pomoc a kontrolný zoznam
Môžem si do kalendára písať vlastné veci?

Ak máš osobný My Calendar, áno. Nezamieňaj ho so zdieľaným kalendárom triedy.

Môžem upraviť súbor žiaka z Paskova?

Iba ak ti to učiteľ určil a máš pridelené právo. Inak ho iba prezeraj.

Čo ak vymažem spoločný súbor?

Okamžite povedz učiteľovi názov súboru, priečinok a čas. Nevykonávaj ďalšie zmeny.

Prečo nevidím projektový priečinok?

Možno ti ešte nebolo pridelené oprávnenie. Kontaktuj učiteľa; neskúšaj cudzie konto.

Pred ukončením práce
● Vidím kalendár svojej triedy.

● Poznám termín a opis úlohy.

● Pracujem iba v pridelenom projektovom priečinku.

● Cudzie súbory nemením bez pokynu.

Technická pomoc Ak postup nezodpovedá obrazovke alebo nemáte potrebné oprávnenie, nič
neobchádzajte. Urobte snímku chybového hlásenia a kontaktujte triedneho učiteľa
alebo IT koordinátora projektu.

Oficiálny vstup

CESTA V
SYSTÉME https://spsturzovka.synology.me/

Dokument bol pripravený ako používateľský výstup projektu. Spracovanie: projektový tím.



